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OGGETTO: Lakaile di missiope

La Ragionzria Territoriale dello Stato di Venezia in sede di controllo del capitol di
sposa ha, per [ momento informaimente, formulato alcuni rilievi circa la documentazione
allegata alle tabelle di missione.

Si ritiene, quindl, doveroso richimmare 'attenzione su alcuni punti che, se nom
cortettamente osservati, comporteranno ia restituzione delle tebelle:

1) La tebelta di missione dave

2} Per gearsizi finanzinrl diversi devono essere presentate tabelle di missione diverse - ad
es. - 86 un'spplicazione & iniziata nell'anno 2009 ¢ si ¢ conclusa nel 2010 non i pud
presentare un'unica tabeila ma due, una relativa ali’anno 2009 ed vna relativa all’anno
2010.

3) E’ possibile inserire in un'unica tabella i dati relativi a pifi missioni svolte nelio siaiso
sacrsizio finanziarie.
4) E' pecessario che nei biglietti ferroviari ¢ di trasporto wbano, che noh rdportan

'indicazione de! costo del viaggio, guente toscritto a pen
ogni singolo biglietto dall’interessato.
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5) Non s possono usare shbonamenti del treno, della comriers o dell'autobus senza
preventiva antorizzezione di questa Corte.
L' autorizzazione verrd rilasciata solo nell'ipotesi in cui il coste det)*abbonamento risulti
infariore al costo del wtsle del singoli biglietti.
Non sono rimboraabili i biglistti di trasporto urbano del luogo di residenza.
I bighlett dei mezzi di trasporto ¢ le ricevuie dej pastl
Pertanto, ciascan dipendente deve fornirsi del singolo bighietto ¢ della propria ricevuta
fiacale,

) Le ricevute fiscali e gl scontrini relativi 4l past saranno liquidati solo sino alla cifra
prevista dalls vigente nommativa e per cxsere Hquidati devono essere dettaxliatl
Non sono liquidabili ricevute ¢ scontrini che riportano vocl di spesa generiche ad es.:
virie, bat, reparto 1, reparic 2 ecc. Non #ono liguidabili, inoltre, pasti consumati in
Py rel dal Towo dalls misslone ¢ TUQLTE QAL STRETRE. Le ricevute e gli SCONLTIRI
flscali non devono contenere ggrrexigml che non siano

titolare dell’esercizio.

§i evidemziu, sltresl, che

smie dell'intarsssaio ¢ dgily
8i evidentin, inoltre, che il giomo solare pud_aop coincidore cop il glorng di missionc,
che ha inizio nel momento in cui inizia 12 missions, Cid & importante per il rimborso dei
pasti poiché si ha dirtto al rimbormso di 2 pusti ogni 24 ore, che non 5000
necessariamente le 24 soleri, ma iniztano a decorrere dal momento in cui inizia la
missions,
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7) §i ha diritto al permottamento ne! glomo precedente I'inizic di un corso o comvegno
solo se non vi & 1a posaibilita di raggiungere in tempo utite il [uogo di missione ali’ orario
preatabilite.

B) Le ricevute del faxl saraomo liquidate solo se preventivaments autorizzate, per il
personale che necessita dstl'sutorizzazione o, per i dirigenti ¢ i magistreti, se
accomipagnate da uns dichiarazione che ne giustifichi T'uso. Le ricevute devono
contenere il numero del taxi, ln data, il percorso, il costo ¢ 1a firma del conduceate,

9) Per la liguidszione dellindennitd chilometrics, per il personale che ha otenuto
' autorizzazione all*uso del mezzo proprio, il prezzo medio mensile della benzina viene

rlevate dal sito internel del Mintatero delle Ativith Produttive.

10) La tabella di missione deve essere trasmessa in duplice originale e deve esserc
cotredata di originale e copia del provvedimento di invio in missione, dichiarazione del
givrnd di missione con orario di partenza e di ritorno ¢ il percorso effettuato, attestazions
dl avvesuts missione. fatture, scontrind fiseali, titoli di trasporto di cui si chiede il
rimborso.

11} Chi usufruisce defla convenzione SENECA & invitato a trasmetlcrs la tabella i
missione nel pitt breve tempo possibile dovende questa Corte controliare e ligquidare le
fatture trasmesse da SENECA 5.0.A.

12) E’ posaibile chiedere 1'accredito in conto corrente di quanto dovuto indicando 11 proprio
IBAN nzlla tabella di missione,
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Tutte le tabelle di misslone nop correttamente compilate verranno restituite agli Uffici
jotaressati pet le neeessarie integrazioni o correzioni.

Gli Uffici in indirizzo sopo pregati di portare Ja presente note 3 conoscenzs dei propri
rosgistrati e del proprio pawsonsle amministrativo ed i Tribunali Ordimari sono, inoltre,
pregati di traametieria alle Seziotti Distaccate, ai Giudici di Pace ed ngli Uffici NEP.
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Il DIRIGENTE
Satvatbre
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